6 CollegeBoard

Guia para la inscripcién
institucional

El Departamento de Educacion de Puerto Rico (DEPR) ha coordinado
con el College Board varias administraciones durante el afilo académico
2022-2023. Estas administraciones se ofreceran a los estudiantes de
escuelas publicas que cursen los grados de séptimo a duodécimo. El
DEPR sufragara los gastos de dichas administraciones.

Visite registro.collegeboard.org para registrar a sus estudiantes.

Siga esta guia paso a paso para completar el proceso de inscripciéon
institucional. Es rapido, facil y confiable. Este proceso le permite al
funcionario designado de su escuela tener acceso y control directo
del registro de sus estudiantes.

Escuelas
publicas



https://registro.collegeboard.org

Ingrese a nuestra pagina electrénica

B Acceda a registro.collegeboard.org.

m  Escriba el nombre de usuario o que el College Board le asigné a la escuela previamente
y la contraseiia 9 creada por su escuela. Presione “Ingresar” 9 Si su escuela participa
por primera vez en la administracién o si olvidé el nombre de usuario o la contrasena,
acceda a https://registro.collegeboard.org y oprima “¢Olvidé su nombre de usuario o su
contraseia?”. Coloque el nombre de usuario (username) y correo electrénico asociado a la
cuenta. Si la informacion que ingresa es la correcta, pasara directamente a la proxima pantalla
donde podra especificar una nueva contrasefa.

®  Siluego de realizar el proceso no tiene acceso, escriba a prolaa@collegeboard.org. Debe
proveer el nombre y cédigo de la escuela para solicitar una nueva contrasena. Importante, la
nueva contrasefa se estara enviando solo al correo electrénico oficial de la escuela, provisto
por el Departamento de Educacion.

e Bienvenido. Por favor, ingrese sus credenciales.

Nombre de usuario {No tiene cuenta?

Registrese

Contrasefia

£0Ivid6 su nombre de usuario 0 su contrasefia? H

Recopile informacién

®m  Asegurese de recopilar la informacién que necesita para inscribir a los estudiantes: nombre,
numero del Sistema de Informacién Estudiantil (SIE), direccién postal, fecha de nacimiento,
numero de teléfono, nimero de Seguro Social completo y correo electrénico.

m  Corrobore si aparece el nombre del programa en la seccién de “Registros actuales” y contintie
con el paso 3 “Cree el registro”, donde presionara “Modificar". 0 De lo contrario, oprima
“Crear registro institucional” ).
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Institucion £ inicio 2 Cambiar contra

iBienvenido!

En esta seccion, podra inscribir a los estudiantes autorizados a
examinarse en las distintas pruebas que el College Board ofrece.

Crear registro institucional 4

+ Presione el bot6n de "Crear registro institucional” para crear un registro nuevo.

Cree el registro

B Seleccione el programa y el término correspondiente a la administracion que trabajara.
Luego, presione “Crear” B
®  Presione "Modificar” G y seleccione una de las siguientes opciones para registrar
a sus estudiantes adicionales:
- Opcidn 1: Descargue la tabla en formato Excel, oprima “Descargar plantilla“ y complete
la lista con la informacién de los estudiantes. Luego, oprima “Subir Plantilla”.
- Opcidn 2: Registre a cada estudiante de manera individual. Oprima “Registrar estudiante”.

* Registros Actuales .
Seleccione el programay el término en el que registraré a sus estudiantes. -

Luego presione el boton "Crear”.

i PAA en tu escuela Yodns G

PAA en tu escuela [Z2F1)

¢ O st ncompets
1 Total de estudiantes : 0 | Costo: $0.00 .
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Acceda al registro de cada estudiante

u  Coteje la lista de estudiantes confirmados. Presione “Modificar” 0 en la columna de
accion, para cotejar la informacion de cada estudiante. Acceda al registro de cada uno
para completar los datos requeridos o de acomodo razonable, si fuera necesario.

m  Siidentifica algun estudiante que no pertenece a su escuela o que no le corresponde
examinarse, puede eliminarlo en la opcién “Dar de baja” 6
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 Institucien o
2 Programa E Término
Complete y coteje
la informacién de ittt ottt
los estudiantes
= Complete o coteje lainformacion D s et
personal de cada estudiante. Si [ e ——
el registro es de Nivel Avanzado, : D
corrobore que las pruebas e
autorizadas sean las correctas. H—
Seleccione la universidad a la que ; e .
el estudiante desea que se envien v e © e 7
los resultados (aplica Ginicamente P
ala administracién de Nivel
Avanzado). i Y y 5
= Siel estudiante requiere e
servicios de acomodo razonable, o
identifiquelo en el espacio provisto.
u  Repita este proceso con cada
estudiante, de ser necesario. { oremlomecon
u  Usted no podra finalizar la : v e v we 2 :
inscripcion del estudiante hasta e :
que complete toda la informacion i~ z :
requerida marcada con un
asterisco rojo (+). Pelicfén Te acomodo razonable
m  Utilice el boton “Guardar” Q 2 i
para terminar el registro de A
un estudiante. P S
= Utilice el bot6n "Regresar” () R —
para volver a la pantalla de inicio 5&['»"]
si desea continuar el proceso de “"" :
inscripcion en otro momento. v :

o = - ©



o Verifique la lista de los estudiantes inscritos

Luego de verificar la informacién de cada estudiante, asegurese de que la lista esta correcta y final.
Los estudiantes dados de baja pasaran a una segunda lista donde podra activarlos en caso de
ser necesario.

m  Se pueden realizar cambios en la lista 0 a la informacién de los estudiantes hasta la fecha de
cierre de inscripcién de cada programa.

....... } ¢ Institucién © Inicio 8 Cambiarcontrasefia G Cerrar sesin :
2% Programa = Término
§ PAA en tu escuela :
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+  ESTUDIANTES CONFIRMADOS
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Confirme la lista de los estudiantes inscritos

m  Confirme la lista de registro de sus estudiantes. Recuerde, una vez presione el botén
“Confirmar lista" m no podra modificar la informacién provista o dar de baja a un
estudiante. Confirme la fecha de cierre de registro de cada programa en el calendario
de pruebas.

m  Sidesea ver lalista de los estudiantes confirmados, puede acceder a su cuenta
en cualquier momento.

m  Siidentifica un error, debe comunicarse con su coordinador asignado antes del cierre
de registro.

© iadvertenciat x

Una vez presione el botn ‘Confirmarlista’, no podra afiadir, dar de baja o modificar

lalista de estudiantes que registrd.

Cancelar

B |Lerecomendamos que guarde una copia de la lista de sus estudiantes inscritos a modo
de referencia.
- Oprima el botén “Bajar lista de estudiantes” @ para obtener una copia de la lista oficial
de los estudiantes registrados y el total de pruebas a ser administradas en su escuela.
- Puede guardar la lista en su dispositivo o imprimirla.

Registros Actuales g

PAA en tu escuela

@ csatis: complotado Bajar lista de estudiantes @
: Total de estudiantes : 2 | Costo: $100.00 .




Contactenos

elcollegeboard@collegeboard.org

S

787-772-1201, opcién 2

208 Avenida Juan Ponce de Ledn
Edificio Popular Center, Suite 1501
San Juan 00918-1017 Puerto Rico

Visite latam.collegeboard.org.
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